
物品買入提出書類指定様式

【共通指定様式】

大阪広域環境施設組合

平成30年４月１日 制定

令和元年10月１日 改正

令和４年７月１日　改正



番号 書　　類　　名
提出
部数

提  出　期　限 摘 要 様 式

1 担当者通知書 １ 契約締結後速やかに
仕様書等に定めがある場合、又は受
注者が定める必要があると判断した
場合に提出する。

様式-１

2 物品買入承諾依頼書 １ 契約締結後速やかに

仕様書等に定めがある場合に提出
する。
なお、添付書類については、２部提
出する。

様式-2

3 打合せ書 １ 打合せの都度

物品買入契約書第1条第6項、物品
買入契約書（単価契約）第1条第6
項、又は物品買入契約書（石油製品
の単価契約）第1条第6項による。
発注者と受注者の間で、請求・通知・
報告・申出・承諾及び解除又は協議
の内容をとりかわす書面。
ただし、上記事項において指定様式
がある場合は、指定様式を優先す
る。
発注者は押印後に写しを受注者へ
渡す。

様式-3

4 納入期限変更協議書 １
延期の必要が生じた場
合。ただし、納入期限
１４日以前

物品買入契約書第6条、物品買入契
約書（単価契約）第7条、又は物品買
入契約書（石油製品の単価契約）第
8条による。
天災その他やむを得ない事情によ
り、納入期限内に物品を納入するこ
とが不可能となった場合。

様式-4

5 事故報告書 １ 事故発生後速やかに

本組合施設内での納品作業中に事
故が発生した場合には、直ちに監督
員に通報するとともに、事故報告書
を提出する。

様式-5

6
部分払(第 回分納)検査願兼
部分引渡書

１ 出来高基準日以降

物品買入契約書第13条による。
仕様書に部分払いに関する定めが
ある場合、又は打合せ書で部分払い
を定めた場合。
ただし、出来高基準日の納品書で代
用できるものとする。

様式-6

7 納入完了通知兼引渡書 １ 物品納入完了日

物品買入契約書第8条及び第11条、
物品買入契約書（単価契約）第9条
及び第12条、又は物品買入契約書
（石油製品の単価契約）第10条及び
第13条による。
ただし、分納しない場合は納入完了
日の納品書で代用できるものとする。
なお、分納がある場合においても、
分納に係る物品の部分払検査が完
了している場合には、納入完了日の
納品書で代用できるものとする。

様式-7

大阪広域環境施設組合物品買入提出書類一覧表【共通指定様式】

（令和４年７月１日制定）

◎提出期限については、特記仕様書等に定めがある場合を除き、土曜日・日曜日・祝日を含む。



様式-1

年 月 日

大阪広域環境施設組合

担　当　者　通　知　書

令和

所 在 地

受 注 者 社　　名

担 当 者 名

事務局長  様

代表者名

　次のとおり定めましたので通知します。

記

物 品 名

納 入 場 所



様式-2

年 月 日

大阪広域環境施設組合

年 月 日

年 月 日 ・　契約後 日

物　品　買　入　承　諾　依　頼　書

　次の物品の仕様書等に定める内容について承諾依頼します。

記

所 在 地

社　　名

代表者名

受 注 者

令和

事務局長  様

納 入 期 限 　令 和

　別紙のとおり

号

物 品 名

納 入 場 所

契 約 年 月 日

承 諾 依 頼 内 容

　令 和

契 約 番 号 大広環　　第



様式-3

発注者

（ ）

（内容）

打　合　せ　書

担当係長 係員

発 議 者 　　発注者 　　受注者 発議年月日

　　解除

　　その他

物品名

発議事項
　　請求 　　通知 　　報告 　　申出 　　承諾

　　報告 　　届出 します。

発
注
者

上記について 　　指示 　　承諾 　　協議 　　通知 　　受理 します。

回

答 　　その他

処

理 　　その他

・
(処理･回答日)

受
注
者

上記について 　　了解 　　協議

(処理･回答日)

　　提出



様式-4

年 月 日

大阪広域環境施設組合

１． 物 品 名

２． 現 納 入 期 限 年 月 日

３． 変更納入期限 年 月 日

４． 理 由

５． 添 付 書 類 ・変更日数算出資料

・その他必要資料

　次の理由により、納入期限内に物品を納入することが不可能となりましたので、納
入期限を変更していただくよう協議します。

納　入　期　限　変　更　協　議　書

令和

受　注  者

記

令和

令和

事務局長  様



様式-5

年 月 日

大阪広域環境施設組合

受注者

午前
午後

住　　所

氏　　名

負 傷 者

被害物件

そ の 他

住　　所

氏　　名

　次のとおり事故が発生しましたので報告します。

令和

事　故　報　告　書

所 在 地

社　　名

代表者名

原因及び種別

発生年月日  令和　　年　　月　　日 時　　分頃 天候：

発生場所

物品名

認知の経緯 1.本人申出　2.警察消防よりの通報　3.報道機関　4.その他〔 〕

加
害
者

年齢 職業

被

害

者

年齢 職業

加療期間

損害見積額

事務局長 様



様式-5

　概　　要

　事故後の処理状況（被害者及び現場に対する処理）

　添付書類

1.納品作業についての許可条件等
2.地図（位置図１/5,000･詳細図１/100）
3.現地写真（サービス版、状況詳細図）
4.被害（治療費、物件額見積）明細書
5.診断書
6.立替払請求書
7.その他（ ）

　警察見解その他特記すべき事項



様式-6

令和 年 月 日

大阪広域環境施設組合

年 月 日

年 月 日 ・　契約後 日

課長代理 担当係長 係員課長

　令 和 年 月 日

部分払（第　回）分納検査願兼部分引渡書

所 在 地

受 注 者 社　　名

事務局長  様

代表者名

　次のとおり分納検査をお願いします。

記

号

出来高基準年月日

　令 和

契 約 番 号

物 品 名

納 入 期 限

契 約 年 月 日 　令 和

　また、検査に合格したときは次の物品を引渡します。

大広環 　　第

納 入 場 所



様式-7

年 月 日

大阪広域環境施設組合

年 月 日

年 月 日

年 月 日 ・　契約後 日

大広環 　　第

課長代理 担当係長 係員

納 入 場 所

納 入 期 限 　令 和

代表者名

　次のとおり納入が完了しましたので通知します。

記

契 約 番 号

契 約 年 月 日 　令 和

完 了 年 月 日 　令 和

号

物 品 名

　また、検査に合格したときは次の物品を引渡します。

課長

納入完了通知兼引渡書

令和

所 在 地

受注者 社　　名

事務局長  様
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